INFORME MENSUAL DE ACTWVIDADES
{ Guatemala, 31 de mayo del 2075

Arg. Jenny vette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministeric de Cuftura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo ef agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo ef siguiente:
s

Nombre completo def Contratista:  Maria Teresa Cin Raxjal o Clil: 2933-18298-0402

Ndmero de contrato: DCPCYN-029-307-2022 = Acuerdo Ministerial:  287-2022 -

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos < Nit del Contratista: 99479338 .~

Nomero de Factura: 3468184647 . Serie: A2FIEIBF ~
Honorarios Mensuales: .5,500.00 7 / Periodo del Informe:  Mayo 2022~

Monto Total del Contrato Q.16.500. al Plazo del Contrato: _01/04/2022 ol 30/06/2022
Unidad Administrativa donde o

presta los servicios: Delegacion de Recursos Humanos —

Ohjetivos del Contrato: "El Técnico * se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Delegacién de Recursos -

Hemomos de la Direccion CGeneral de Pattimonio Cultural v Natural del Ministerio de Cultura -
y Deportes de este Ministerie, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de /
sus conoecimientos t&cnicos, en la prestacidn de Servicios Tecnicos que se describen a ’
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciodivas. (seadn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades -

a) Apcyé en la digitalizacion de documentos del personal active y pasivo de [a Institucion;

b} /
o Brindé apoyo en el vaciado de informacién para la elaboracién de consteamcias de pago de montepio de los renglonies O11, 021 v 031
* comespondiente al afio 2020, 2023, 2022

Brindé apoyo en la elaberacién de constancias laborales de fos renglones 01, 021, 031;

d) ,:"’Brindé apoyo en la elaboracién de constancias de Servicios para el rengléon 029 otras Remumeraciones de Personal Temporal.

o) S;‘f&p?yé en el control de marcaie de las unidades administrativas (permiscs, suspensiones v vacaciones) de la Bireccién General del
Patrimonio Cuftural y Natural;
) /Brindé apovo en la integracién de expedientes de prestaciones laborales e indemnizaciones, segun el cese de contratos de fos
" colaboradores que prestaron servicios o la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Moaria Teresa Can Raxjal / Lic. Oscar Estuardo Alvarez Espineza 4
Nombre Complgtodel'Contmtigta Nombre de la Autoridad que Evaluc los Servicios
" {seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

5

i,.w o f v &f o v
Firma de Contratista Wél ut;rﬁdad que Evalua los Servicios
o (sea ayserlor'dh ato: Récima Primera)
 VISCAT SSuario Alvarez ©.spnoze

Delegade de Recursas Humanos
Direccion General del Patimonio Cultural y Natural




